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Notice de présentation TelePAC 2015 — Télédéclaration des données de I'exploitation

Présentation générale

La téléprocédure « Données de I'exploitation » vous permet de renseigner ou d’'actualiser en ligne vos
données d'identification, vos coordonnées et les associés de votre exploitation.

Si vous étes un exploitant individuel , vous pouvez modifier :
- votre nom de naissance, votre date de naissance et votre lieu de naissance,
- votre numéro Siret, votre numéro de détenteur BDNI (si vous étes éleveur) et votre numéro MSA,
- votre adresse postale et 'adresse du siége de votre exploitation,
- votre numéro de téléphone fixe, votre numéro de téléphone portable et votre adresse électronique.

Si vous représentez un GAEC, vous pouvez modifier :
- le numéro Siret du GAEC et son numéro de détenteur BDNI (s'il a une activité d'élevage),
- les associés présents dans le GAEC et le nombre de parts sociales détenues par chacun,
- l'adresse postale et I'adresse du siége d’exploitation du GAEC,
- le numéro de téléphone fixe, le numéro de téléphone portable et l'adresse électronique ou la
DDT(M)/DAAF du département peut vous contacter.

Si vous exercez votre activité sous une autre forme sociétaire (SCEA, EARL, etc.) , vous pouvez modifier :
- le numéro Siret de la société et son numéro de détenteur BDNI (si elle a une activité d’élevage),
- les associés présents dans la société et la situation de chacun d’entre eux (associé exploitant ou
non exploitant, associé gérant ou non gérant de la société),
- l'adresse postale et I'adresse du siége d’exploitation de la société,
- le numéro de téléphone fixe, le numéro de téléphone portable et l'adresse électronique ou la
DDT(M)/DAAF du département peut vous contacter.

La téléprocédure « Données de I'exploitation » vous permet également de télécharger des pieces relatives
au statut de votre exploitation (extrait Kbis, document statutaire, ...), qui sont nécessaires a la DDT(M)/DAAF
pour la mise a jour de votre dossier.

Pour accéder a la téléprocédure, une fois connecté a TelePAC, cliquez sur « Données de I'exploitation  »
[1] dans le menu « Téléprocédures » de couleur orange situé sur la partie gauche de I'écran d'accueil.

Assistance au 0 800 221 371 (appel gratuit depuis un fixe) du lundi au vendredi (sauf jours fériés) de 8h & 17h (heures de métropole). » Déconnexion

MINISTERE

N . Bienvenue sur le site
des téléservices des aides de la PAC

DL

QUESTIONS / CONDITIONNALITE FORMULAIRES ET FORMULAIRES ET DECOUVREZ
2014 NOTICES 2014 MOTICES 2015 TELEPAC

REFPONSES

N PACAGE -
Telede laration des d des d'aides bovines 2015 : bovins allaitants - bovins laitiers - veaux sous la mére et

veaux bio

N° SIRET -

» Modifier votre mot de passe

La télédéclaration est ouverte. Vous pouvez déposer votre demande sur TelePAC jusqu'au 15 mai 2015 inclus.
Sélectionnez "Aides bovines 2019" dans le menu "Téléprocédures”  gauche de cet écran.

l > - Données de I'exploitation Identification de I'exploitation, statuts, associés, adresse, téléphone, coordonnées bancaires
Reférences bancaires A partir de 2015, la modification des données de votre exploitation ne se fait plus & lintérieur des demandes daides.
Dossier PAC 2015 Pour les mettre 3 jour, sélectionnez "Données de I'exploitation” ou "Références bancaires” dans le menu
Délégation & un organisme de "Téléprocédures” a gauche de cet écran.

sences

Dossier PAC 2014
Aides bovines 2015 PAC 2015 : prairies sensibles
Aides ovines 2015
Aides caprines 2015

Vous pouvez identifier si votre exploitation est concernée par des prairies sensibles | ces prairies ne peuvent pas étre
labourées ou converties. Sélectionnez "Prairies sensibles” dans le menu a gauche de cet écran.

Dossier PAC 2015 - Enregistrement des délégations

Sivous avez donné délégation & un organisme de senices pour la télédéclaration de votre dossier PAC 2015, vous
pouvez enregistrer dés maintenant votre délégation sous TelePAC. La téléprocédure est ouverte.

2 >~ Données de 'exploitation
Campagne 2014

Remarque : le choix « Données de I'exploitation » [2] situé dans le menu « Mes données et documents »
permet simplement de consulter les données d’exploitation actuellement connues de la DDT(M)/DAAF.
Pour mettre a jour ces données, il convient de sélectionner le choix [1].
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Notice de présentation TelePAC 2015 — Télédéclaration des données de I'exploitation

La mise a jour des données de
votre exploitation

La premiére page qui s'affiche quand vous entrez dans la téléprocédure est la page d'accueil . Il est
important de la lire attentivement avant de commencer la télédéclar ation, car elle récapitule les
informations essentielles pour mener a bien votre mise a jour.

Cliguez ensuite sur le bouton « COMMENCER UNE NOUVELLE DECLARATION » situé en bas a droite de
la page d’accueil. A partir de ce moment, la mention apparait dans le bandeau en haut de
I'écran.

La mise a jour se déroule en étapes successives qui sont décrites ci-apres. Vous passez d'étape en étape
en cliquant sur le bouton « PAGE SUIVANTE » en bas a droite des écrans. En méme temps qu'il vous fait
passer a la suite, ce bouton enregistre les données que vous avez saisies.

ATTENTION - Tant que vous n'avez pas franchi la derniere étape, c'est-a-dire celle de la signature

électronique, votre mise a !our n'est pas prise en compte par I'administration. Pour qu'elle soit prise en
compte, la mention doit apparaitre dans le bandeau en haut de I'écran.

Une fois votre mise a jour signée, vous ne pouvez plus la modifier ; mais si vous souhaitez transmettre de
nouvelles modifications, vous pouvez effectuer une nouvelle télédéclaration : la téléprocédure est ouverte
toute I'année et vous pouvez faire autant de mises a jour que nécessaire.

1. Vos données d’identification

Lorsque vous avez cligué sur « COMMENCER UNE NOUVELLE DECLARATION », vous arrivez dans
I'écran « Données d'identification ». Son contenu difféere selon que vous étes un exploitant individuel ou
gue vous représentez une société.

Si vous étes un exploitant individuel, vous pouvez mettre a jour a partir de ce premier écran les éléments
suivants :

- votre nom de naissance,

- votre date de naissance

- votre lieu de naissance,

- votre numéro Siret,

- votre numéro de détenteur BDNI si vous étes éleveur,

- votre numéro MSA.

Assistance au 0 800 221 371 (appel gratuit depuis un fixe)
du undi au vendred (sauf jours 1£1123) de 8h 3 T7h (heures de mitrapale)

» Décannexion

B

N* SIRET Déclaration en cours

DONNEES D'IDENTIFICATION

Dénomination Mo de naissance |

Naissance

Date de naissance (%) Pays de naiszance (%) -
(ilimm/aaaa)

Département de naissance (¥ © - Commune de naissance (%)

Adtention, pour les informations qui suivent vous devez renseigner vos dannées individuelles et non pas celles d'une société

dont vous seriez associé

Awez-vous un Siret en tant quexploitant agricole 7 & Oui € Non

N° Siret (%

Etes-rous éleveur ? @ Oui € Non

N détenteur BDNI (%) : FR
Date depuis laquelle vous avez ce numéro de détenteur :

Sivous ne retrouvez pas cette date, contactez votre EDE (Etablissement départernental de '8levage)

e MSA

Une réponse est obligataire pour chaque champ marqué avec (%)

»_ PAGE SUMANTE

Page 4/13



Notice de présentation TelePAC 2015 — Télédéclaration des données de I'exploitation

Si vous représentez une société (un GAEC ou une autre forme sociétaire), vous pouvez mettre a jour les
éléments suivants a partir de ce premier écran :

- le numéro Siret de la société,

- le numéro de détenteur BDNI de la société si celle-ci a une activité d'élevage.

Assistance 2u 0 800 221 371 (zppel gratuit depuis un fixe)
du lundi au vendredi (sauf jouts fériés) de 5h 3 17h (heures de métropole

Ie . OC Données de l'exploitation

STORIQUE

9 » Deéconnexion

it

PACAGE: W° SIRET Declaration en cours

DONNEES D'IDENTIFICATION

Dénormination : Farrne juridique :
Mombre total de parts sociales Depuis le :

Mombre total de parts PAG

M® Siret (7

wotre exploitation est-elle une exploitation délevage ? & Oui  Mon

M détenteur BOMI (™) : FR
Date depuis laguelle vous avez ce numéro de détenteur :

Sivous ne retrouvez pas cette date, contactez votre EDE (Etablissement départemental de I'élevage).

Une réponse est abligatoire pour chaque champ marqué avec (%)

- PAGE SUIVANTE

Remarque pour les GAEC : le nombre total de parts sociales du GAEC ne peut pas étre modifié
directement dans cet écran. Il résulte de la somme des parts sociales des associés, et celles-ci sont mises a
jour dans I'écran « Associés » (voir plus loin « Les associés de la société »).

Une fois modifiées les données d'identification que vous souhaitiez mettre a jour, cliquez sur le bouton
« PAGE SUIVANTE » pour les enregistrer et passer a I'écran suivant.

Si vous n'avez aucune modification a saisir sur vos données d'identification, cliquez directement sur « PAGE
SUIVANTE ».

2. Vos coordonnées

L'écran « Coordonnées » vous permet de mettre a jour les éléments suivants :
- l'adresse ou vous recevez vos courriers (adresse postale),
- l'adresse du siege de votre d’exploitation,
- les numéros de téléphone fixe correspondant a ces adresses,
- votre numéro de téléphone portable et votre adresse électronique (e-malil).

Remarque sur les numéros de téléphone : un téléphone fixe est attaché a l'adresse ou il est
physiqguement installé ; si vous avez deux adresses (adresse postale et adresse du siege d’exploitation),
vous pouvez donc indiquer deux numéros de téléphone fixe différents, a raison d'un numéro par adresse.
Par contre, le numéro de téléphone portable n'est pas attaché a une adresse particuliere.

La mise a jour de vos coordonnées se déroule en deux temps :

1. dans un premier temps, vous visualisez vos coordonnées telles qu'elles sont connues de la
DDT(M)/DAAF et vous sélectionnez la ou les rubriques que vous souhaitez mettre a jour ;

2. dans un second temps, vous enregistrez les mises a jour proprement dites.

«» Sélectionner les rubrigues que vous souhaitez mettr e a jour dans vos coordonnées

Vous commencez par visualiser dans la partie [1] vos coordonnées telles qu'elles sont connues
actuellement de la DDT(M)/DAAF : votre numéro de téléphone portable et votre adresse électronique, votre
adresse postale et l'adresse du siege d’exploitation, les numéros de téléphone fixe correspondant a ces
deux adresses.
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Notice de présentation TelePAC 2015 — Télédéclaration des données de I'exploitation

Selon votre situation, l'adresse postale et I'adresse du sieége d’exploitation peuvent étre identiques ou
différentes.

frreepy =¥y —

CrrT T ——

Telance au 0 500 227 377 (appel gratul depuls un e
du lundi au wendredi (sauf jouts f2riés) de Bh & 17h theures de métropole].

» Déconnexion

ploitation

PACAGE M SIRET : Déclaration en cours

COORDONNEES
Murnéro de téléphone portable Adresse électronigue :

4 . . . S 2\
Adresse de réception de courrier et téléphone fixe l
Complément, Bétiment : Muméro et nom de |a voie :

Lieu-dit :

Code postal Comrune :

Pays : Muméro de téléphane fixe :
Depuis e :

Adresse ettéléphone fixe du siége de I'exploitation

Complément, Bétiment : Muméro et nom de la vaie :
Lieu-dit :
Code postal Commune :
Pays : Muméro de téléphane fixe :
Depuis le
& P J
© que souhaitez-vous faire 2

[~ maodifier votre numéro de téléphone portable ou votre adresse électronigque

signaler un changement d'adresse

-
[T coriger ou compléter votre adresse actuelle ou votre numéro de téléphone fixe
-

renseigner des adresses différentes pour le sidge d'exploitation et pour la réception du courrier (adresse postale)

» PAGE SUNMANTE

Si vous n'avez aucune modification a signaler, cliquez directement sur « PAGE SUIVANTE » en bas a droite
pour passer a la suite.

Si vous souhaitez mettre a jour des informations relatives a vos coordonnées, sélectionnez dans la partie [2]
la ou les rubriques concernées, puis cliquez sur « PAGE SUIVANTE » en bas a droite.

Remarques :
= Signaler un changement d'adresse consiste a déclarer votre nouvelle adresse en cas de
déménagement.

= Corriger ou compléter votre adresse consiste simplement a modifier une information de votre
adresse actuelle déja connue.

= Renseigner des adresses différentes  pour le siége d'exploitation et pour la réception du courrier
(adresse postale) consiste a distinguer d'une part le lieu de réception de vos courriers et d'autre part le
lieu d'exploitation.

«» Enreqistrer les mises a jour de vos coordonnées

L'écran de mise a jour de vos coordonnées se présente ensuite difféeremment en fonction des rubriques que
vous avez sélectionnées dans I'écran précédent :

- si vous avez demandé uniquement a « modifier votre numéro de téléphone portable ou votre
adresse électronique », seules ces 2 données sont modifiables ;

- sivous avez demandé a « signaler un changement d’adresse », saisissez tous les éléments de votre
nouvelle adresse en précisant bien la date de début de validité de ¢ ette nouvelle adresse, dans
le champ « depuis le » ;

- sivous avez demandé simplement a « corriger ou compléter votre adresse », modifiez les éléments
correspondants ;
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Notice de présentation TelePAC 2015 — Télédéclaration des données de I'exploitation

si vous avez demandé a « renseigner des adresses différentes pour le sieége d’exploitation et pour la
réception du courrier », deux blocs d’adresse vous sont proposés, comme indiqué dans I'écran ci-
dessous : un bloc pour I'adresse postale [1] et un bloc pour I'adresse du siege d’exploitation [2].
Modifiez 'une ou l'autre de ces adresses en cliquant sur le bouton « Signaler une nouvelle

adresse ».
Eu I Ressance 20000221 ST aopel gt gspus ) - (T
REPUBLKIIE FRANCAISE . r ! . N

te e O Données de l'exploitation

HISTORIQUE

n ACCUEIL

Coordonnées

PACAGE :

COORDONNEES

N® SIRET :

Muméro de téléphone portable

Adresse Electronigue :

p
Adresse de réception de courrier et téléphone fixe

Complément, Batiment :

Murméro et nom de la voie :

\_™ Signaler une nouvelle adresse

Ligu-dit :
Code postal (%) : I Commune (%) |
Pays (7 | =l Murnéro de téléphone fixe : I
Exemples
France : 0401020304
Intemational : 023401020304
Depuis le () : I
\_™ Signaler une nowvelle adresse )
( s i . B N )
Adresse et teléphone fixe du siége de I'exploitation
Cormplément, Batiment : | Murméro et nom de la voie : |
Lieu-dit |
Code postal (%) : I Comrnune (%) |
Pays : I vl Muméro de téléphone fixe : I
Exemples
France : 0401020304
Intemational : 0033401020304
Depuis le (% : I

Une réponse est obligatolre pour chaque champ marqué avec (%)

» PAGE PRECEDENTE

» FAGE SUNANTE

Les associés de la société

Dans tous les cas, cliquez sur « PAGE SUIVANTE » pour enregistrer vos modifications.

I'entrée ou la sortie d’'un associé,

Si vous représentez un GAEC, vous pouvez saisir les informations suivantes :

L'écran « Associés » est réservé aux exploitations qui exercent leur activité agricole sous forme sociétaire
(GAEC, EARL, SCEA, etc.).

le nombre de parts sociales détenues par chaque associé, et la date depuis laquelle il les détient.

I'entrée ou la sortie d’'un associé,

la situation de chaque associé dans la société (associé exploitant ou non exploitant, associé gérant

de la société ou non).

La mise a jour des données sur les associés se déroule en deux temps :
1. dans un premier temps, vous visualisez les données sur les associés telles qu'ils sont connues de la

Si vous représentez une autre forme sociétaire (SCEA, EARL, etc.), vous pouvez saisir les informations
suivantes :

DDT(M)/DAAF et vous sélectionnez la ou les rubriques que vous souhaitez mettre a jour ;

2. dans un second temps, vous enregistrez les mises a jour.
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Notice de présentation TelePAC 2015 — Télédéclaration des données de I'exploitation

«» Sélectionner les rubrigques que vous souhaitez mettr e a jour sur les associés

Vous commencez par visualiser dans la partie [1] les données sur les associés telles qu’elles sont connues
actuellement de la DDT(M)/DAAF.

Assistance au 0800 224 371 (appel gratuit depuis un fixe)
du lundi au wendredi (sauf jours fériés) de Sh 3 17h heures de métrapalal.

=2 el
e . 0 Donnees de I'exploitation

. ACCUEIL DONNEES HISTORIQUE
PLO M

> Décon

Do
identification

Coordonnées

PACAGE : M SIRET :

Associés de I'exploitation l

Situation de I'associé

Numéro Pacage Dénomination i & Bend m Parts sociales GAEC
ate d'entrée | Date de sortie
[Depui e [svsquau] Depurs e usgurau] Nomre [ epui e |

9 Qe souhaitez-vous faire ? 2

Aftention, pour modifier les données didentification ou les coordonnées d'un associé, vous devez vous connecter & Telepac avec le numéro Pacage de l'associé
concerné

[~ rnodifier la situation d'un associé

[T enregistrer un nouvel associé

» PAGE SUNANTE

Si vous n'avez aucune modification a signaler, cliquez directement sur « PAGE SUIVANTE » pour passer a
la suite.

Si vous souhaitez mettre a jour des informations relatives aux associés de votre exploitation, sélectionnez
dans la partie [2] de ce méme écran la ou les modifications que vous voulez effectuer, puis cliquez sur
« PAGE SUIVANTE ».

Remarques :

* « Modifier la situation d'un associé »  consiste a mettre a jour ou compléter, pour un ou plusieurs
associés de I'exploitation, les informations suivantes :
- la date de sortie de I'exploitation ;
- sila société est un GAEC, le nombre de parts sociales et la date de début de validité de ce nombre
de parts sociales ;
- sila société n'est pas un GAEC mais une SCEA, EARL, etc., la situation de chaque associé dans la
société (associé exploitant ou non exploitant, associé gérant ou non gérant de la société).

= « Enregistrer un nouvel associé » consiste a déclarer un ou plusieurs nouveaux associés de
I'exploitation.

Attention — important :  pour modifier les données d'identification ou les coordonnées de l'associé lui-
méme, il convient de se connecter avec le numéro Pacage de I'associé. Les écrans qui sont décrits dans ce
chapitre ne concernent pas l'associé lui-méme mais son rattachement a la société (entrée, sortie, nombre de
parts sociales, ...) ; pour y accéder, il convient de se connecter avec le numéro Pacage de la société.
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Notice de présentation TelePAC 2015 — Télédéclaration des données de I'exploitation

«» Enreqistrer les mises a jour sur les associés

Si vous avez demandé a « Modifier la situation d’'un associé  », le tableau qui s'affiche contient tous les
associés actuellement présents dans votre société, et chaque ligne du tableau correspond a un associé.

Procédez a la mise a jour selon les indications suivantes :

tBIG J OC Données de I'exploitation

n ACCUEIL DOMNEES EXPLOITATION HISTORIQUE

Pssistance au 0 800 221 371 (appel gratuit depuis un fixe)
du lundi au vendredi (sauf jouts 1erié) de 8h 3 17h (heures de métapole)

» Déconnexion

Coordonnées
pacheE: W SIRET Déclaration en cours

ASSOCIES DE L'EXPLOITATION

dans I'exploitati

Situation de I'associé
umeru acage E"Uml"atlu" m B“”U:i! es
m
T [ TG @ @B [

b PAGE PRECEDEMNTE B PAGE SUNANTE

1 - «Date de sortie » : indiquez la date depuis laquelle I'associé est sorti de la société.
2 — « Associé exploitant — depuis le » (pour les formes sociétaires non GAEC uniquement) : indiquez
la date depuis laquelle I'associé est exploitant au sein de la société.

3 — « Associé exploitant — jusqu'au » (pour les formes sociétaires non GAEC uniquement) : indiquez
la date jusqu’a laquelle I'associé a été exploitant au sein de la société.

4 — « Associé gérant — depuis le » (pour les formes sociétaires non GAEC uniguement) : indiquez la
date depuis laquelle I'associé est gérant de la société.

5— « Associé gérant — jusqu’au » (pour les formes sociétaires non GAEC uniguement) : indiquez la
date jusqu’a laquelle I'associé a été gérant de la société.

6 — « Parts sociales GAEC — Nombre » (pour les GAEC uniquement) : indiquez le nombre de parts
sociales détenues par I'associé. Saisissez un nombre entier, sans décimale.

7— « Parts sociales GAEC - Depuis le » (pour les GAEC uniquement) : indiquez la date depuis
laquelle I'associé détient ce nombre de parts sociales.

Si vous avez demandé a « Enregistrer un nouvel associé », le tableau qui s'affiche est vide et il vous
permet de saisir les informations sur le ou les nouveaux associés de la société.

Procédez a la saisie des nouveaux associés selon les indications suivantes :

Assistance au D 800 221 371 (appel gratuit depuis un fixe) »
du lundi au vendreditauf jours fériés) de Bh & 17h (heures de métrapale).

Deconnexion

PACAGE N®SIRET : Déclaration en cours

ASSOCIES DE L'EXPLOITATION

Nouveaux associés

Dénomination Situation de I'associé
Numéro Né(e) le — -
Pacage Nom / Raison saciale |ifmm/aaaa(pate d'entrée ocie REIEzcizlEs
exploitant GAEC

] [2] N[ | I 5) I ) I v e 1 IT]_ > S [10]
| | | | | = | B
| | | | | roor l— > B
| — | | | s |7 [l
| — | | | C E =
| — | | | CRNE =
| | | | | CNE N ==
| | | | | v v [ -
| — | | | s |7 | w0
| — | | | o —

» PAGE PRECEDENTE _ » PAGE SUIVANTE
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Notice de présentation TelePAC 2015 — Télédéclaration des données de I'exploitation

1 - «Numéro Pacage » :indiquez le numéro Pacage de 'associé. Si I'associé ne dispose pas encore
d’'un numéro Pacage, il doit s'adresser a la DDT(M)/DAAF pour en obtenir un.

2 - « Civilité » : sil'associé est une personne physique, précisez sa civilité (Madame ou Monsieur).

3 - «Prénom » : sil'associé est une personne physique, précisez son prénom.

4 - «Nom / Raison sociale »: si I'associé est une personne physique, précisez son nom; si
I'associé est une forme sociétaire, indiquez la dénomination ou la raison sociale de la société.

5— « Né(e) le (jjjmm/aaaa) » : sil'associé est une personne physique, précisez sa date de naissance.

6 — « Date d'entrée » :indiquez la date a laquelle I'associé est entré dans la société. La date d’entrée
doit étre antérieure a la date du jour.

7—- « Associé exploitant » (pour les formes sociétaires non GAEC uniquement) : si I'associé est
exploitant au sein de la société, cochez cette case.

8 — « Gérant » (pour les formes sociétaires nhon GAEC uniquement) : si I'associé est gérant de la
société, cochez cette case.

9 - «Parts sociales GAEC » (pour les GAEC uniguement) : indiquez le nombre de parts sociales
détenues par I'associé.
10— w Effacer : ce bouton vous permet d’effacer tout le contenu de la ligne si vous avez fait une erreur
de saisie.

Une fois renseigné le ou les deux tableaux, cliquez sur « PAGE SUIVANTE » pour enregistrer vos mises a
jour et passer a I'étape suivante.

4. Le téléchargement des piéces

Le téléchargement des pieces justificatives vous permet de transmettre directement en ligne, en méme
temps que la mise a jour de vos données d’exploitation, les documents qui permettront a la DDT(M)/DAAF
de valider vos données.

En particulier si vous représentez une société et que vous avez modifié des informations sur les associés,
vous devez transmettre les nouveaux statuts ou un nouvel extrait K-bis ot sont mentionnées les évolutions.

Pour transmettre une piéce justificative , cliquez sur LalNERTERIEENENENE dans I'écran
« Téléchargement des piéces ». Cette action fait apparaitre I'écran ci-dessous.

Type de pitce : I [1] vl

Intitulé : | 2]

Cormmentaire

(3]

Fichier : [4] Parcourir.. | Aucuan fichier sélectionné.

[5]
= Enregistrer = Annuler

La démarche pour ajouter une piéce justificative est la suivante :
1 - Sélectionnez dans la liste déroulante le type de piéce que vous voulez transmettre.
2 — Renseignez le champ « Intitulé » pour désigner la piece que vous transmettez.

3 - Renseignez le champ « Commentaire » si vous souhaitez faire connaitre a la DDT(M)/DAAF une
information particuliere au sujet de la piece justificative concernée.
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4 — Cliquez sur le bouton « Parcourir » pour ouvrir la fenétre d’exploration de votre ordinateur et
sélectionnez sur votre ordinateur le fichier qui contient la piéce justificative (cliquez sur « Ouvrir » ou
« OK » dans votre fenétre d’exploration, selon la configuration de votre poste de travail).

5— Cliquez sur « Enregistrer ».
Remarques .
1.- Les fichiers téléchargés doivent étre au format pdf ou jpeg.
2.- Si nécessaire, vous pouvez télécharger plusieurs piéces jointes du méme type.

Si vous avez fait une erreur, vous pouvez corriger toutes les caractéristiques d’'une piéce que vous avez

téléchargée (type de piece, intitulé, fichier contenant la piece elle-méme, etc.) en cliquant sur le bouton
P todifier],

Vous pouvez également retirer une piéce téléchargée en cliquant sur le bouton [»_=upprimer],

Lorsque vous avez téléchargé toutes les pieces que vous souhaitiez transmettre (ou si vous n'avez aucune
piéce a transmettre), cliquez sur le bouton « PAGE SUIVANTE ».

5. Le dépdt de votre télédéclaration avec signature électronique

La derniere étape de la mise a jour consiste a valider votre télédéclaration en la signant électroniguement
[1]. Tant que cette étape n'est pas accomplie, votre mis e a jour n'est pas prise en compte par la
DDT(M)/DAAF.

Un écran de synthése récapitule les modifications que vous venez de déclarer, ainsi que les documents que
vous avez téléchargés.

Assistance au 0 800 221 371 (appel gratuit depuis un fixe)
du lundi au wendredi (sauf jours fériés) de Bh & 17h (heures de métropole:

En
el mle 0 OC Données de I'exploitation

ACCUEIL IE

M > Déconnexion

Coordonnées

M SIRET

PACAGE

SIGNATURE DU DOSSIER

Coordonnées

Numéro de téléphone portable : 06 01 0101 01

Adresse Electronigue : test@essaifr

Adresse postale Adresse valable & partir du 01/01/2015
12 rue des tulipes
23014 LOPYTER

France

Piéces téléchargées

Extrait Kbhis Khis du 08/12/2014
L]

SIGNATURE ELECTRONIQUE

Souhaitez-vous recevoir votre accusé de réception par mail (M 7 C Oui ¢ Non
€ surl'adresse de messagerie électronique de votre exploitation
€ sur une autre adresse de messagerie électronique

Adresse de messagerie électronique

Attention : une fois signée votre déclaration de données de I'exploitation n’est plus modifiable.

ras
| L] » SIGNER ELECTROMNIGUEMENT

Vérifiez soigneusement la synthése de votre mise a jour. Si vous voulez revenir sur une partie de votre
déclaration, retournez dans I'’écran approprié en cliquant selon le cas sur I'onglet « Données identification »,
« Coordonnées », « Associés » ou « Téléchargement des piéces » (les onglets sont accessibles en haut de
I'écran).

Vous avez la possibilité (mais ce n'est pas obligatoire) de renseigner une adresse de messagerie
électronique pour recevoir un message d’'accusé de réception de votre mise a jour.
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Cliqguez sur « SIGNER ELECTRONIQUEMENT » [1], puis sur « OK » lorsque la fenétre de confirmation
s’affiche a I'écran.

Lorsque vous avez signé votre télédéclaration, un nouvel écran s'affiche. Il confirme I'enregistrement de
votre mise a jour et vous permet de consulter et d’éditer I'accusé de réception de votre déclaration. Si vous
avez renseigné votre adresse de messagerie électronique, cet accusé de réception vous est également
transmis par message.
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La consultation de vos précedentes
mises a jour

Vous pouvez déposer autant de mises a jour de vos données d’exploitation que vous le souhaitez. Votre
derniére télédéclaration reste toujours consultable & partir de I'onglet « Données exploitation », tant que

Vvous n'avez pas commencé une nouvelle mise a jour.

L'onglet « Historique » [1] (accessible en haut de I'écran) vous permet de consulter les mises a jour des
données de votre exploitation que vous avez déposées jusqu’a présent.

I Aszistance au 0 500 221 371 (appel gratuit depuis un fixe)

du lundi au wendredi (sauf jours fériés) de Sh 3 17 h (heures de métrapale).
UEIL OMHNE s

E

M® SIRET :

PACAGE :

TELEDECLARATIONS SIGNEES

Récapitulatif / accusé de réception

27/01/2015 11:07:55 » Irmprimer l'accusé de réception de votre déclaration

18/01/2015 18:07:53 = Imprirmer I'accusé de réception de votre déclaration > [2]
|

Le tableau récapitule toutes vos mises a jour signées. En cliquant sur le lien « Imprimer I'accusé de
réception de votre déclaration » [2], au regard de chacune de vos précédentes télédéclarations, vous

pouvez reconsulter leur contenu.

Page 13/13



